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A:'rêter 
de 
Faire 

les eonnptes 
travæux 

les 

cÉe !a peilie calsse et ccffre-fort 
f,icnes Ce décaEssement {p!èces 

factures et dépenses dÉverses ;
iæ vaEldant 

se§on È*s exEçences 
des et iæ 
décaissement cies f,onds à 
coif,re ;
caisse jcurnalièresæent âes 
à iæ ;

joufnaiie:' ei hebdamæda!re enti"e le 
ceisse scumeËtre comptahÊe ;
mensuelieæenË, Ee 
Ëe ccr:ii"ôËe du cai^r:ptabÊe.
Cema*cié Bar la 

d'a

Etre de næticna!iié congoiæEse
Ëtre tltula!re d'un dlplôme d?u mCIir-:s, des Ërurnanités 
Coeti"nercieie ei Âdn:rnistratEve, Sec:'éiariat, Seclaie ; 
éconoiæie, flinænees, seci"étar!æË & ædmÉnistratlcn, etc.
au smoins trois i3i d?xpérEence pi'cfessionneEle ;

maîtrËse la langi:e frænçaise, la ccnnaissance 
dLIJUL,

capæcité de infoi"i:tatEqr.re ei principælemei':t 

ræqasEses eË 

exEEences 
mêaæ* 

eie co;"nsr':'.:n!catioit 

cEasser ;

tout 

d?utres 

tui eais§e

tresslcn
b*nne 

d'être créatif 

Techniques, Cpti*n

de ia 

2, 

ibutii 

d'au 

et 

dens tenue 

en 
Âvo!r ans Avoir une bcnne de 

Bonne d'usage 
Word, Excel, iniernet;

Eire disposé ar..r trævaiE en équipe et sous 
Ee souci intèg:"e et 

AvoEr ['espr!t de caiiabo:'æi:an 
Âvoin Ëbsprit anælytrque et ;
ttre capable de prerid:'e des 
æux pi'obièrfies ;
Avolr un sens de discrétion,
Etre #isponibEe pour !e ;'espect des 
Ga;'der !e secret p;'*fessEonn*â, après 

la 

Assurer Ea gestlon du (tenue des livres de cælsse) ;
RemplËr Ees de caisse) por,:r toute soffiie de caisse ;
Paiement des autres 
S'æssul'e:' que #ocur:.:e:ttaticri ies dépenses est æpprcor!ée, réal!ste,
cor':':pÊète ei conservée du: Réseæu CRËF ;
Assui'er Ee suivi des avances fonds jusiification des dépenses ;Frccécier au !æ banque, à §eur er:caisse;:':eni et
déeælssen:ent dens ie 
Codifiei' ies pièces de et iransn'rettre acccrnpagnées des
jourriaux y r'elaiifs ccn:piæbilité 
Eiaborer Ee rapport soide théorlcue et ie solde
physique de à au 

et c!ôia;;'er annuellement de eaEsse s{"ri' un support
bÊlEetage détæilEé sous 

iêm:pEa!

;

;

Ëa 

autre travali 

Avoir une expérlence gæcins 2 æns 
comptahilité, ou du secréiarEaÈ;

Avoir du détæ!i, être de 
et 
être flexlbie 
!nitiatives, 

de 

nroraliié ;

proçramn:ation

ou d'un dlplôme 

de B'ænçiaËs est

un des

prtgrammes

calsse ou de la

cahiei- 

hiérarchEe.

perssstmeËËes

urniversitaine

Queæ§EËceæËEæs€s æËtËÊe.edes 

hÊérærcË':ie.
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aux 

à 

Fés*"ier 

è Éê*Gæ' ne'Ltr= ic:=;+ ê: ûûGe. 
æéÉ- *gi ffi.-eRË3i3__*ç+r, ce*s 

e-vci"if,çs e- ccssiels 
i*-tacréie}s pûiji *+s 
Cft.ilil r*i:r der'::an*er *es rei'lseiçnë:îiei:ts 

ie:e:é=s.
î:ii n'âs:
Éa suiie

{-,lne 
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ei; tarc
n:e*t:o* << de 

F*vriev 

cu 
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de 

générai 

exiressér*ert 
: É-t,;§ 

T*ut+s iss 
i*es ce**i*at{e.:s 
te,:'; eÈ'a*pe!er ie 

: 

=*t2€4", 

iettre cie n'lotivatlon ;
vitæ à jour avec 3 personnes 

copie tous les reievés des r-rotes ei 
copie des attesietions de servlce 

référence ;

Secrétalre 

r*er:.=Ëe=:*a=E 

R.éee=* 

Les sont à sousrr:eitre par ccul-i-iel 

scereËæ§rc.gerecræ§@Ë'csææE*ercÉ,ærg 

su;- 

g"kæëEkæË§@reseæueref.æe,g

e, Fiinnbi, Cornnrune et Ville 
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Un 
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2E 

physiçue 
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du 

trlusie*rs ser*nt 
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